Jánosházi Közös Önkormányzati Hivatal - Jánosháza

a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján

pályázatot hirdet


Adóügyi ügyintéző
munkakör betöltésére.

A közszolgálati jogviszony időtartama: határozott idejű, 2020. december 31–ig tartó 

                                                                   közszolgálati jogviszony

                        
Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő
A munkavégzés helye: 9545 Jánosháza, Batthyány utca 2. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: A Jánosházi Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó egyes települések vonatkozásában a helyi adók kivetése, előírása, törlése; a gépjárműadó előírása és törlése okmányirodai adatszolgáltatás alapján; a talajterhelési díj előírása és törlése; az adóbefizetések és a változások rögzítése; adatszolgáltatások teljesítése a MÁK felé; a hátralékos adósok felszólítása, gondoskodás az adóhátralékok behajtásáról; adóigazolások kiállítása; nyilvántartás vezetése az adózókról, és adatszolgáltatás az állami adóhatóság részére.  
Jogállás, illetmény és juttatások: A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 
                        
Pályázati feltételek:
· Magyar állampolgárság
· Cselekvőképesség
· Büntetlen előélet
· Középiskola/gimnázium, középiskolai végzettség és közgazdasági szakképesítés vagy középiskolai végzettség és az OKJ szerint: valamely középfokú (ügyintézői szintű) pénzügyi-számviteli szakképesítés, általános gazdasági és statisztikai ügyintéző, vállalkozási ügyintéző szakképesítés 
· Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
· Fényképes szakmai önéletrajz

· Végzettséget, képesítést igazoló okiratok másolatai

· 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

· Adatkezelési nyilatkozat arról, hogy a pályázat elbírálásában részt vevők a pályázat tartalmát megismerhetik
A munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 
A pályázat benyújtásának határideje: 2017. szeptember 20. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
· Postai úton, a pályázatnak a Jánosházi Közös Önkormányzati Hivatal - Jánosháza címére történő megküldésével (9545 Jánosháza, Batthyány utca 2.). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 1340/2017., valamint a munkakör megnevezését: Adóügyi ügyintéző

vagy
· Elektronikus úton dr. Szalai-Németh Bettina aljegyző részére a nemeth.bettina@janoshaza.hu  e-mail címen keresztül 

A pályázat elbírálásának határideje: 2017. szeptember 25.
Jánosházi Közös Önkormányzati Hivatal
